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1. Descripcion del procedimiento:

1. Eltransportista accederd, con una copia de todos los albaranes, a la oficina de recepcién.

Otra copia de los albaranes siempre acompafiara a la mercancia.
NOTA: Toda la expedicion que no presente albardn de proveedor no se recogera.
2. Enla oficina se cotejara el albaran con el pedido realizado.

NOTA: Cualquier incidencia en este proceso (direccién entrega incorrecta, pedido

inexistente o completo,...) implica que no se recogera el material.
3. Se asignard muelle para realizar la descarga del vehiculo.
4. Lastareas que se realizan, tras la descarga que realiza el transportista, son las siguientes:

a. Comprobar coincidencia entre la informacién que aparece recogida en la carta de

porte y nimero de bultos reales.
b. Revisar bultos deteriorados, mal paletizados, con palets rotos...
NOTA:

e Nunca se recogerdn mercancia que llegue en palets remontados.

Pig. 2/ 4



mewido Mévil PROCEDIMIENTO DE RECEPCION

>30T >—-A>rDo

>O—=-w—-—00r

S
A
N
I
T
A
R
|
A

m O

e Sélo se recogera mercancia en palets eurdpeos (800 x 1200 mm) vy de altura

maxima 1900 mm.

5. Una vez realizada la descarga, el transportista, si necesita copia de los albaranes,
esperara, en la zona habilitada a tal efecto, a que se haya realizado la comprobacidn de la

mercancia.
En este caso, la carta de portes se entregara en el mismo momento que los albaranes.

6. Comprobacion de detalle de la mercancia e identificacién del destino.

2. Horario de recepcion:

El horario de recepcién es Lunes a Viernes laborables de 8:00 a 18:00 horas.

Es decir, a partir de las 18:00 horas el proceso de recepcion de todos los bultos debe estar
finalizado. Por ejemplo, si llega un transportista con 10 bultos de diferentes pedidos a las

17:55 horas, como maximo se podrian recepcionar 2 de los 10 bultos.

Esto se hace para escalar la llegada de los transportistas al almacén y que no se acumulen

todos en la misma franja horaria.

Para que puedan ser entregados en planta ese mismo dia, deberdn ser recepcionados en la

Plataforma antes de las 11:00 horas.
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3. Localizacién de la Plataforma Logistica

Direccion:

Parque Empresarial de Negreira (Parcelas 1 y 2). Lugar de Covas. 15830

Negreira (A Coruia).

Coordenadas GPS:
° 42° 54’ 59” N
® 8°44° 40" W
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Cémo llegar a PLG dese Santiago (AP-9):
Distancia aproximada 24 km

Dirigete hacia el suroeste por AP-9 (direccién Vigo)

Toma la salida 75 para incorporarte a AG-56 en direccién Noia/SC-20/ Milladoiro/ Santiago Sur avanza aprox. 8 km
Toma la salida 7 hacia AC-544/Bertamirans Norte/Negreira/CP-0203/Ames

En la rotonda, toma la segunda salida en direccién Negreira.

Continta por AC-450 aprox. 10 km

Toma la salida en direccién Negreira Norte/A Bafia.

Avanza 950 metros.

En Negreira (calle Brafias) toma la salida direccién Muxia. A 800 metros de la interseccidn se encuentra la nave, en el
Poligono de Covas.
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